
水域占用許可申請（小型船舶分）の
電子申請手続きについて
（船舶の入れ替えの手続き）

神戸市港湾局経営課



（０）フォームの画面を開く

船舶の入れ替えの場合は、入れ替え前の船舶について
「使用返還届」の申請手続きをした後、
入れ替え後の船舶について「水域占用許可申請」の手続きをします。

まず、以下のいずれかの方法で、「使用返還届」の申請フォームの
画面を開きます。

① https://lgpos.task-
asp.net/cu/281000/ea/residents/procedures/apply/17661226
-f9be-49f4-8f90-4a370d22114f/start
にアクセス

②QRコードを読み込み

③e-KOBEのトップページ上部の
「手続き一覧（事業者向け）」をクリック
⇒左手のカテゴリから「交通・空港・港」をクリック
⇒「神戸港」をクリック
⇒「使用返還届（小型船舶分）」をクリック

QRコードはこちら

https://lgpos.task-asp.net/cu/281000/ea/residents/procedures/apply/17661226-f9be-49f4-8f90-4a370d22114f/start


（０）フォームの画面を開く

申請内容や、手続きに関するご説明画面が開きます。
内容をご確認のうえ、画面下部の「次に進む」をクリックします。



（０）フォームの画面を開く

「ログインが必要です。」の画面が表示された場合は、
「OK」をクリックした後、
利用者ID（登録しているメールアドレス）と
パスワードを入力して、「次へ」をクリックします。



（０）フォームの画面を開く

入力したメールアドレスあてに「認証コード」を
記載したメールが届きます。
記載されている認証コードを入力して、
「ログインする」をクリックしてください。



（１）申請の種類を入力する

申請フォームの画面が表示されます。
申請の種類を選択します。
「船舶の入れ替えによる申請内容の変更」を選択し、
「次へ進む」をクリックします。



（２）申請者情報を入力する

申請する方の情報を入力します。
「個人事業主の方」と「法人の方」のうち、あてはまるものを選択し、
氏名（または法人名称、代表者の方の役職・氏名）、
住所を入力してください。
全て入力したら、「次へ進む」をクリックします。
※画像は【法人の方】を選択した場合のものです。



（３）連絡先を入力する

ご連絡先を入力します。
日中連絡がとりやすい電話番号を入力してください。法人の方
の場合は、担当者の方の部署名、氏名を入力してください。
入力したら、「次へ進む」をクリックします。
※画像は前のページで【法人の方】を選択した場合のものです。



（４）現在許可を受けている内容を入力する

現在許可を受けている内容を入力します。

・「許可を受けた日付」は、占用許可を受けた日付を入力します。
※年度更新の方は、基本的に「当年度の４月１日」です。

・「許可番号」は、許可書の右上に記載されている
文書番号を入力してください。

どちらも許可書の右上に
記載されています



（５）返還内容を入力する

入れ替え前の船舶の情報を入力します。

・「係留場所」は、船舶の係留場所を入力します。
※許可書の内容と同じ内容を入力してください。

・「船舶名称」「船舶番号」は、入れ替え前の船舶の内容を
入力してください。

許可書に、「占用の場所」
という項目があります。



（５）返還内容を入力する

・「返還する面積」は、入れ替え前の船舶の面積を
入力してください。

・「返還する理由」は、「船舶の入れ替えのため」
と入力してください。

許可書の「占用施設の数量」
という項目に、
許可を受けている船舶の面積
が記載されています。



（５）返還内容を入力する

・「備考」欄は、申請にあたって補足や連絡事項が
あれば入力してください。

全て入力したら、「次へ進む」をクリックします。



（６）申請日・返還日を入力する

申請日と返還日を入力します。

・「申請日」は、原則として入力している現在の日付を
入力してください。

・「返還日」は、船舶の入れ替わり日の前日
を入力してください。
【例】4月１日から船舶を入れ替える

→3月31日と入力

全て入力したら、「次へ進む」をクリックします。



（７）個人情報の取扱いを確認する

個人情報の取扱いについての確認画面です。
内容をご確認いただき、同意いただける場合は
「個人情報の取扱いについて、同意します」
を選択し、「次へ進む」をクリックします。



（８）申込番号について

入れ替え後の船舶の新規使用申請にあたって、
手続完了後に表示される「申込番号」が
必要になります。
説明内容の確認ができたら、「次へ進む」
を選択します。



（９）入力内容を確認する

申請内容全体の確認画面です。
入力した内容を確認し、問題なければ
「申請する」をクリックします。

続けて確認画面が出ますので、
「OK」をクリックします。



（10）申請完了

左のような画面が出れば、申請完了です。
市担当者が申請内容の確認を開始します。
※申請完了と同時に、登録メールアドレスに
申請を受け付けた旨のメールが届きます。

申請書の控えが必要な方は、
「申請内容のPDFをダウンロードする」を
クリックしてください。

使用返還届については、市から受領書などの交付物は
お渡ししていません。
手続きの完了はメール、もしくはe-KOBEのマイページ
から確認してください。



(11)入れ替え後の船舶の申請

市が申請内容の確認を開始すると、左の内容のメールが
届きます。
※タイトルは、
「使用返還届（小型船舶分）の届出内容を確認します」
です。

このメールが届いたら、「水域占用許可申請」のフォーム
から入れ替え後の船舶について申請が可能です。



(11)入れ替え後の船舶の申請

以下のいずれかの方法で、「水域占用許可申請」の申請フォームの画面を開
きます。

① https://lgpos.task-
asp.net/cu/281000/ea/residents/procedures/apply/ece61acb-4080-
4f7f-b0c0-96c3a9446c39/start
にアクセス

②QRコードを読み込み

③e-KOBEのトップページ上部の「手続き一覧（事業者向け）」をクリック
⇒左手のカテゴリから「交通・空港・港」⇒「神戸港」をクリック
⇒「水域占用許可申請（小型船舶・継続分）」をクリック

QRコードはこちら

https://lgpos.task-asp.net/cu/281000/ea/residents/procedures/apply/ece61acb-4080-4f7f-b0c0-96c3a9446c39/start


(11)入れ替え後の船舶の申請

申請内容や、手続きに関するご説明画面が開きます。
内容をご確認のうえ、画面下部の「次に進む」をクリックします。



(11)入れ替え後の船舶の申請

「ログインが必要です。」の画面が表示された場合は、
「OK」をクリックした後、
利用者ID（登録しているメールアドレス）と
パスワードを入力して、「次へ」をクリックします。



(11)入れ替え後の船舶の申請

入力したメールアドレスあてに「認証コード」を
記載したメールが届きます。
記載されている認証コードを入力して、
「ログインする」をクリックしてください。



(11)入れ替え後の船舶の申請

申請の種類を入力します。

・「申請内容について」で
「前回申請から変更有（使用者は変更なし・船舶の入れ替え）
を選択します。

・続けて「使用返還届提出手続きでの申込番号」
の項目が表示されます。
選択式になっているので、該当する申込番号の手続きを
選択します。

入力が終わったら、「次へ進む」をクリックします。



(11)入れ替え後の船舶の申請

以降は通常の継続更新の申請と同様です。
入れ替え後の船舶についての資料をご用意のうえ、
手続をすすめてください。


