
KOBE AI Summer Festival 2025（案）企画運営業務 業務委託仕様書 

 

１．業務目的  

本業務は、AI を現在学んでいる、AI に関心がある、AI の可能性を伝えることで AI 活

用の可能性が開ける学生を対象に AI・デジタルに関する理解を深め、学習機会への接

続を推進することを目的として、イベントを開催するものである。  

 

２．概要  

(1) 開催日時：令和７年８月 18 日週 13:00～17:00  

(2) 参加人数：約 300 名  

(3) 会場：市内において 300 人規模の収容が可能な施設 

(4) 参加費：無料 

(5) 開催方法：会場にて対面形式の開催  

 

３．ターゲット、KPI 

・本事業のメインターゲットは、高校生、大学生(院)、教職員を含む、AI デジタル分野

に関心がある層である。 

・上記ターゲットを中心に当日参加者数：300 名を KPI として設定する。 

 

４．業務内容  

業務実施にあたっては、以下に定める事項を確実に行うものとする。また、受託者は、

神戸市（以下「委託者」という。）が定める次の「４．本作業上の条件」に基づき、定

められた期日までに本件の業務を確実に行い、契約期間内に(6)業務実施報告書を提出

しなければならない。  

(1) イベント企画立案   

・事務局の設置及び運営 

・当日の進行計画策定   

(2) 広報・集客  

・広報物（チラシ、ポスター等）の作成、配布  

・Web サイト、SNS 等を活用した広報  

・参加者募集、申込受付管理  

(3) 会場手配及び会場の設営   

  ・会場の手配 

・必要な座席、看板、案内板、マイク等の必要資機材及び設備の手配  

・会場全体のゾーニング、レイアウト設計  

・受付、クローク、控室等の設営  



(4) 当日運営  

・スタッフの手配（受付、会場案内、進行補助等）  

・受付業務（参加者リスト管理、資料配布等）  

・会場設営、撤去 ・進行管理、タイムキーピング  

・アンケート配布・回収  

(5) 協賛 

・本イベントに協賛いただける団体の募集 

(6) 業務実施報告書の提出  

・業務実施報告書（データ） 一部  

・当日配布資料（データ） 一式  

・記録写真データ（JPEG 形式） 一式  

・議事録・アンケート集計結果（データ） 一式   

 

５．本作業上の条件  

(1) 受託者は、不測の事態により、定められた期日までに作業を終了することが困難に

なった場合は、遅滞なくその旨を委託者に連絡し、その指示を受けるものとする。この

場合、受託者は、作業が困難となった事情を速やかに解決し、作業の遅れを回復するよ

う努めなければならない。  

(2) 受託者は、業務を円滑に遂行できる体制を整え、業務責任者を 1 名定め、氏名を委

託者に報告すること。また、経験豊富なスタッフを配置すること。  

(3) この業務は受託者が自ら実施するものとする。ただし、専門的で高度な解析が必要

となるなど再委託することが業務遂行に有用であると認められる場合には、事前に委

託者の承認を得て再委託することができる。  

(4) この契約により作成される成果物の著作権は以下に定めるところによる。 

a.成果物の著作権（著作権法第 27 条及び第 28 条に規定する権利を含む。）は受託 

者に帰属するものとする。 

b.神戸市が成果物を修正すること及び業務遂行のために利用することを認めるも 

のとする。なお、神戸市は修正した箇所及び内容について受託者に通知する。 

c.受託者は、神戸市以外の第三者に対し、成果物を利用することを許諾してはなら 

ない。 

(5) 受託者は、本業務の実施過程で知り得た情報については、第三者に漏洩してはなら

ない。ただし、委託者の了解を得たうえで関係者に情報提供することはできる。  

(6) 参加者の個人情報は適切に管理し、目的外利用を行わないこと。個人情報保護法及

び自治体の個人情報保護条例を遵守すること。  

(7) 成果物の作成には、原則としてマイクロソフト社の Word、Excel、PowerPoint を

使用すること。ただし、委託者の承認を得ることで他のアプリケーションの使用も妨げ



ない。  

 

６．応募資格・実績要件  

(1) 受託事業者は、直近 5 か年に同規模（300 名程度）のカンファレンス等の企画・運

営業務を実施した実績があること。  

(2) 教育と生成 AI に特化した類似イベントの企画・運営実績があること。  

(3) 個人情報を適切に管理できる体制を有していること。  

 

７．委託料 

委託料上限額 3,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む）  

 

８．委託期間  

契約締結日から令和７年９月 30 日まで  

 

９．問い合わせ先、成果物納品場所  

住所 〒651-0087  神戸市中央区御幸通 6 丁目１番 12 号 三宮ビル東館７F 

神戸市経済観光局新産業創造課 担当：薮崎、尾野 

電話  078-984-0293 

FAX  078-984-0299 

電子メールアドレス shinsangyosozo@city.kobe.lg.jp 

（以上） 

mailto:shinsangyosozo@city.kobe.lg.jp

